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PON VI SUNGHIEP CONG LAP
NAM HOC 2018 - 2019

Luu h6 sd Fﬁmh i -"T:eakmg Phong Gi4o duc va Dao tao Quan/ Huyén;

w truong, Cha tich CDCS trucmg THPT, TCCN, CD va don vi truire thudce;

Tl
[/r ¢ W &A? - Gl‘dl]’l dbe, Cha tich CDCS cac Trung tim Gido duc Thudong xuyén

/calﬂ tron _ dong cua co quan hanh chmh Nha nude va don vi su nghlcp cong Idp,

Céan cr Thon
$0 ndi dung coa N
dan chu trong hoat

o tur s6 OI{ZOIGITT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Noi vu huoqg din mot
ghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phua vé thuc hién
dong cua co quan hanh chinh Nha nuée va don vi s nghi€p cong lap;

Cén clr Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017 vé ban hanh Quy ché thyuc

hién cong khai doi

Vi co s& gido duc va dao tao thude hé thong gido duc qudc dan;

Can cir Cong van §0 390/LPLD-CSPL ngay 20/8/2018 cua Ban Thuong vu Lién doan
LLao dong Thanh phd H6 Chi Minh vé viée chi dao to chic Hoi nghi can b, cong chic, vién

chire nam 2019;

Cén ctr Cong vén s6 198/CDN-CSPL ngiy 29/8/2018 ctia Ban Thudng vu Céng doan
Giao duc Viét Nam vé viéc thuc hién dan chi co s6 trong hoat dong cia co quan, don vi,
truong hoc nam hoc 2018 - 2019;

Giam doc S& Giao duc va Dao tao, Ban Thuong vu Cong doan nganh Gido dyc Thanh

ph6 Ho6 Chi Minh

théng nhit huong din vé 1o chire Hoi nghi cén bo, cong chire, vién chirc;

xdy dyng va thuc hién Quy ché déan chu trong hoat dong clia co quan, don vi nim hoc 2018 —
2019 trong nganh nhu sau:

L. Nhirng Quy din

1. T4t ca cac co qu

h chung

1an, trromg hoc va don vi (sau ddy goi tit 1a co quan, don vi) trong nganh

déu ph{n t6 chirc Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc (sau day g0i tit 12 hoi nghi) hang
nam dé can bo cong chire, vién chire, nguoi lao djng (sau diy goi tat 1a CB, CC, VC) truc
tiép tham gia dong gop ¥ kién vé quan ly va xdy dung co quan, don vi trong sach, viing

manh.

2. Hoi nghi dugc td chire dan chu, thiét thyc, bao dam céc nodi dung quy dinh tai Diéu 5 Nghi

dinh s6 04/2015

/ND-CP cua Chinh phu.

3. Hoi nghi dugc (6 chire hop 18 khi ¢6 it nhét 2/3 tong s6 CB, CC, VC (bao gbm ca dai biéu
12 nguoi lao dong lam vige theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-

1



CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu v& thuc hién ché d6 hop dong mot sb loai cong viée
trong co quan hanh chinh Nha nude, don vi su nghi¢p) cua co quan, don vi hodc it nhét
2/3 tong s6 dai biéu dugc triéu tip c6 mat dy hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cia héi
nghi dugc thong qua khi ¢é trén 50% s6 ngudi dir hoi nghi tan thanh va ndi dung khéng
trdi vdi qui dinh cta phap luat.

4. Hinh thirc hoi nghi

* Hoi nghi thuong ky: Té chirc mdi nam hoc/nam mot 1an.
I, |

lich (két thiic vao cubi thing 02).

* Héi nghi bat thuong: Té chire khi ¢o [/3 CB, CC, VC cua co quan, don vi hodc Ban Ch&ip
hanh cong doan co quan, don vi yéu ciu hoic ngudi dimg dau co quan, don vi (sau day
go1 1a ngudi dirng dau) thdy can thiét.

5. Thanh phéin tham du hdi nghi _
- Hpi nghj toan thé: Dbi véi co quan, don vi cd sO CB, CC, VC tir 200 ngudi tré xufmg.

- Hgi nghj dai biéu: Déi véi co quan, don vi cé s6 CB, CC, VC trén 200 ngwdi; hoic c6
tir 200 nguoi tro xuong nhung lam vi¢c phén tan trén dia ban rong hogc vi Iy do nghlep
vu khong thé bé vi tri lam vi¢c: Nguoi ding dau co quan, don vi thong nhét voi cong
doan co quan, don vi quyet dinh thanh phin tham du hoi nghi 12 toan thé can b, cong
chirc, vién chirc hogc dai biéu cho phtt hop véi dic diém tinh hinh cia co quan, don vi.

6. Dai biéu dwong nhién va bAu dai bidu tham du hdi nghi dai biéu

- Dai biéu duong nhién 1a dai dién cua cap to chirc hoi nghi, gdm: Nguvi dimg dau, cép
phé ctia ngudi dimg dau, Bi thu cap uy, Chu tich cong doan, Tnmng ban Thanh tra nhan
dan, Chu tich Hoi cyuu chién binh (néu ¢6), Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh (néu c6), Truéng ban nit cong hodc can bd phu trach ban nit cong.

- Viée bau dai biéu tham dy hoi nghi duoc tién hanh tai hgi nghi cua céc don vi to, phong,
khoa thudc co quan, d(m vi théng qua hinh thirc biéu quyét hogc bo phiéu kin do hoi nghi
quyet dinh theo da so Nguoi trang ctr phai duge trén 50% tcmg s6 nguoi du hoi nghi bau
va lay theo nguyén tic tir cao xuong thap cho dén khi di s6 dai biéu dugc phan bd.

- Ngudi ding dau phéi hop vai cong doan co quan, do‘n vi thong nhat, quyét dinh sé luong
dai biéu tham dy héi n ghi bdo dam s6 lugng tdi thiéu nhu sau:

+ Co quan, don vi c6 tong s6 CB, CC, VC trén 200 dén da 300 nguoi; hodc ¢é tir 200
ngudi trg xudng nhung lam viée phan tan trén dia ban rong hogc vi Iy do nghlep vu

khong thé bo vi tr 1am viée: Bau it mhit 1/3 s6 CB, CC, VC ciia co quan, don vi la dai
biéu tham dy hoi nghi.

+ Co quan, don vi c6 tong s6 CB, CC, VC trén 300 nguoi: Ngoai s6 dai biéu ti thiéu

phéi bau nhu trén, cir 10 nguoi thi bau thém it nhéat 01 dai biéu (tinh tir ngudi thir 301
tra di).

Vi du: Truong Cao dang X ¢0 450 can b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong (lam
vige theo hgp dong lao déng quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP). Sé dai
biéu 161 thiéu duge bau du Hoi nghi CB,CC,VC dugc tinh nhu sau:

300 4 450-300
| n

= 100+ 15=115 (nguoi)



I1. N§i dung va cdc bwdée tién hanh
A. Céng tac chuén bi to chire hdi nghj
1. Hop tru bi

Nguoi dimg dau co quan, don vj triéu tip hop tru bi dé thong nhit chu truong, thong
qua ké hoach, muc tiéu, ni dung hdi nghi; du kién thoi gian td chirc hoi nghi; du kién s6
lchmg dai bleu triéu tap va phéan bd cho ting don vi bao dam co cdu, thanh phin cong
Ddllg, llU’]} Iy Tlt:U ld IlUl ﬂg[ll I.l'lCLl {dp Clal Dleu

Thanh phin du hop la dai dién cia cép to chire hoi nghl gbébm: Nguoi ding dau, Bi
thu ¢ip vy, Ch tich coéng doan, thu trirémg mét sé don vi T, Phong, Khoa c6 lién quan.

a. Nguoi dirng diu co quan, don vj chuén bi cac vin bin, bao cio sau:

- Béo cdo kiém diém viéc thyc hién cic nghi quyét, chi trirong cia Dang, chinh sach, phap
ludt cua Nha nude ¢6 lién quan dén chire ning, nhiém vu cua co quan, don vi trong nim
hoc/nam qua, can bam sat nghi quyet da dé ra dé danh gid ding thanh tich dat dugec,

nhng mat ton tai yéu kém cén khac phuc, chi ra dugc nhitng nguy€n nhan khéch quan
va chi quan, trach nhiém thudc vé tap thé, ¢4 nhan nao.

- Béo céo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi nam hoc/nam qua va nhirng quy
dinh vé thuc hién dan chi trong hoat dong cia co quan, don vi.

- Béo céo danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua ngudi dimg diu co quan, don
vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tdc nam hoc/nam.

- Baéo cdo phuong huéng, nhiém vu thye hién trong nam hoc/ndm méi, can néu chi tiéu,
bién phap cu thé; tap trung céac bién phap nhim néng cao chét lugng gido duc, cii tlen 1é
16i 1am viéc, thuc hanh tiét kiém, chong tham nhiing, ling phi, chim lo cai thién doi song
vt chit tinh thin cho CB, CC, VC, phat huy din chu trong hoat dong cta co quan, don
vi.

b. Ban Chap hanh cong doan co quan, don vi chuan bij vin bin, bio cdo sau:

- Bao cho tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuéng va du kién ndi dung phat
dong phong trao thi dua trong nim hoc/ndm mai; dyu thao ban giao udc thi dua.

- Huéng din cach tién hanh hoi nghi tir cac don vi t0, phong, khoa tric thudc tién tGi hoi
nghi CB, CC, VC co quan, don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra nhin dén (sau ddy goi tit 1a Ban TTND) chuén bi bao céo tng
két nam hoc/nam qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong tac,
hoat dong cua Ban TTND nam hoc/ndm méi (hodc nhiém ky méi); df‘mg thoi du kién
nhan su biu hodc b sung vao Ban TTND (néu khuyét hoic hét nhiém ky).

- Du kién dé xuit voi nguoi dimg dau khen thudng ca nhén, tip thé cia co quan, don vi ¢
thanh tich trong cong tac va bién phap cai tién diéu kién lam viéc, ning cao doi song clia
CB, CC, VC trong co quan, don vi.

c. Ngoai cic viin bén, bdo cdo néu tai Diém a, b Khoan nay, nguoi dimg diu théng nhét
voi cong doan co quan, don vi quyét dinh cac n6i dung cong khai tai hoi nghi (quy dinh
tai Diéu 7 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP) hoic nhitng ndi dung liy y kién CB, CC, VC
tai hoi nghi (quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP).

2. T chire iy y kién can bd chii chdt va triéu tip hdi nghi

a. Noi dung ldy ¥ kién: Dy kién s lugng dai biéu triéu tap va phén bd cho cac don vi, thoi
gian to chire hdi nghi va du thao cac vin ban, bao cdo néu tai Diém a, b Khoin 1 Muc A
(cac van kién D thao lan thir nhat).



b. Thanh phén ldy y kién la dai dién cia cap td chirc hoi nghi, gom: Ngudi dung dau,
cap pho cua nguoi ding dau, Ban Thuong vu cong doan (hoac Ban Chip hanh cong doan
neu khong c6 Ban Thuong vu cnng doan), Bi thu cap iy, Chu tich Hi Cyuu chién binh
(néu ¢6), Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh (néu co). Truéng ban TTND,
Truong ban nir cdng hodc can by phu trach ban nir cong, nguoi dimg diu cac don vi td,
phong, khoa thugc co quan, don vi.

c. Ngudi dirng diu phéi hop voi cong doan co quan, dom vi tong hop, ticp thu y kién va
chinh stra cac dy thio vin ban, bao céo trén thanh cdc van kién Dy thao lan thir hai dé
lay y klen tal hoi nghi CB,CC,VC cua cac don vi to phong, khoa (sau day goi Ia hoi
nghi cip td) theo quy dinh tai Khoan 3 Muc A; quyét dinh triéu tap hoi nghi.

3. Tién hanh hoi nghi cip té thudc co quan, dom vi

Ngum dung diu céc don vi to, phong, khoa thu¢c co quan, don vi chi tri, ph0| hop
voi cong doan cung cap to chirc hoi nghi tai don vi t6, phong, khoa minh dé tong két, danh
gia két qua thuc hién nhiém vu trong nim hoc/nim qua, phuong huéng nhiém vu nim
hoce/nam mai; viée tri€n khai nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi; thao luan,
cho y kic¢n doi voi cac van kién Dy thao 1an tha hai duge gui xin y kién; bau dai bicu qu
hdi nghi cia co quan, don vi (néu to chirc hdi nghi dai biéu); binh xét khen thudng; kién
nghi, d¢ xuat.

Chii toa hoi nghi cdp t6 gdbm nguoi ding dau td, phong, khoa va T trudng cong
doan/Chui tich cong doan bo phan. Chu toa cir thu ky ghi bién ban hdi nghi.

4. Hoan chinh cac du théo vin kién da dwoc gop y dé trinh hdi nghi chinh thirc

Ngudi ding dau va cong doan co quan, don vi can cir két qua hoi nghi tai Khoan 3
Muc A dé tong hop y kién, hoan chinh cac van ban, bao cao (thanh cac van kién Du thao
lan thir ba) dé dua ra trinh hoi nghi chinh thire cua co quan, don vi.

B. T6 chirc h{i nghi
1. Doan chu tich va thw ky hdi nghi
- Doan chii tich gdm nguoi ding dau va Chu tich cong doan co quan, don vi. Tuy theo
tinh chat, yéu cau can thiét ma Poan chu tich ¢6 Bi thu cap iy co quan, don vi.
Trudng hop ngudi dimg dau co quan, don vi hoic Ch tich cong doan co quan, don
vi dang trong thoi gian thi hanh ky ludt hinh thire tir khién trach tro 1€n, tap thé linh dao
co quan, don vi hodc Ban Thuong vu cong doan co quan, don vi (hoac Ban Chap hanh
néu khong c6 Ban Thuong vu) cir dai dién tham gia Poan chu tich.

- Thw ky hoi nghi do Poan cha tich chi dinh va thuc hién nhiém vu theo phéan cong cua
Doin chu tich.
2. Chwong trinh, ndi dung hgi nghi

2.1. Nghi thic khai mac
- Tuyén bé Iy do — Gidi thiéu dai biéu.
- Bio céo s6 lugng CB, CC, VC du hdi nghi.
- Gioi thiéu Poan chu tich hdi nghi.
- Moi Doan chu tich 1én chu tri hoi nghi.

2.2. N6i dung hoi nghi
- Doan chi tich ctr thu ky hdi nghi va moi 1én vi tri lam viéc.
- Nguoi ding déu, Chu tich cong doan trinh bay cac vin ban, bao céo theo phin cong.



Can b@,’ cong chire, vién chire du hdi nghi thao ludn cac vin ban, bao céo; dé xudt, kién
nghi (néu ¢o).
Ngudi dimg diu, Chi tich cong doan giai dap thic mic, kién nghi cia CB, CC, VC déi

voi cac ndi dung thude thdm quyén, ban cac bién phép cai thién diéu kién lam viée,
ndng cao doi song cia CB, CC, VC trong co quan, don vi.

Trudng ban TTND trinh bay bao céo hoat dong ctia Ban TTND trong nam hoc/ndm qua
va churong trinh céng tic ndam hoc/ndm mdi.

Béu méi hodc kién toan Ban TTND (néu co).

Théng qua Quy ché chi tiéu ndi bd hodc sira dbi, bd sung Quy ché chi tidu ndi bd cia co
quan, don vi (n€u co).

T6 chirc khen thudng c4 nhin, tap thé clia co quan, don vi c6 thanh tich trong cong tac.
Phat dong phong trao thi dua.

Ky két giao woe thi dua gitra ngudi dimg dau véi td chire cong doan.

Théng qua nghi quyét hoi nghi:

+ Thu ky bao céo toan vin du thio nghi quyét hoi nghi.

+ Doan chi tich 1dy y kién biéu quyét ciia hdi nghi.

Phat biéu chi dao cta cip trén.

Ban Tb chirc tuyén bé két thic hdi nghi.

3. Kinh phi t6 chire hdi nghi dugc bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén cia co
quan, don vi.

4. T6 chirc thye hién nghi quyét hi nghi

- Nguoi dimg dau phdi hop véi cong doan co quan, don vi phé bién, huéng din, don dég,
to chire trién khai thue hién nghi quyét hoi nghi; cir dau moi de phoi hop, theo doi, de xuat
x(r Iy kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh to chirc thuc hién.

- Dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mét 1an, ngudi dimg dau phdi hop véi cong doan co
quan, don vi to chirc kiém tra, danh gid két qua thyuc hién nghi quyét hoi nghi; thong bao
két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC trong co quan, don vi.

II1. XAy dyng va thuwe hién Quy ché din chi trong hoat déng co quan, don vi

Cin ctr quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP va Thong tu s6 01/2016/TT- BNV,

cong doan co quan, don vi chu dong dé xuit voi ngurm du‘ng dau co quan, don v thanh lap to
bién soan xdy dung Quy ché dan chu, ra soat, sira ddi, bd sung hoic xay dung méi Quy ché
dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi.

Trong qua trinh tham gia xdy dung Quy ché dan chu, cong doan co quan, don vi lua

chon thanh vién tham gia tb bién soan xdy dung Quy ché dan chu va chi dong dé xuét dua
vao Quy ché din chi nhirng ndi dung cu thé héa quy dinh phap ludt vé trach nhiém cua
nguoi dimg dau co quan, don vi va cia CB, CC, VC trong viéc thue hién din cha trong hoat
ddng ndi bd cua co quan, don vi, gf)m:

]

Nhiing viéc phai cong khai dé CB, CC, VC biét;
Nhiing viéc CB, CC, VC tham gia y kién, ngudi dimg dau co quan quyét dinh;
Nhitng viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra;

Trach nhiém cua ngudi ding dAu co quan, don vi va ciia CB, CC, VC trong quan hé va
giai quyét cong viée véi cong din, co quan, to chitc 6 lién quan;

- Quan hé giira ngudi ding dau co quan, don vi véi co quan cp trén va voi co quan,

don vi cap dudi.



Cong doan co quan, don vi chi dong dé xuat phdi hop véi ngudi dimg dau xay dung
ké hoach to chirc thue hién va thudong xuyen kiém tra, giam st viéc thuc hién Quy ché dén
chii trong hoat dong ctia co quan, don vi; dinh ky hang nim tong hop, danh gi4, bao cdo két
qua cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan chu trong hoat dgng ctia co quan, don vi.

IV. Nhitng ndi dung cin luu §
1. V& Quy ché dan chi co so

Quy ché dan chu co s¢ duge Ban Chap hanh cong doan tham g a ¥ kién soan thao noi
rhma (hqag siTa dOl bd anu\ va rhnno‘ nhﬂf hn_no' van ban, Ulrl noudl dim (1: cO quan, don

LEL W LN % o arm an

vi xem Xét trinh hdi nghi cap to.

1.1. V& ndi dung Quy ché din chii co sé

Quy ché dan chu co sd phai cu the ro rang, phit hop vai dac diém thuc té cia co quan,
don vi; phai dugc hoi nghi cép to ban bac, thao luin dong gop v kién va duge bicu
quyét thong qua trong hoi nghi CB, CC, VC cua don vi; Ngudi ding diu co quan, don
vi ky quyét dinh ban hanh.

1.2. Vé thuc hién 3 cong khai

Ngudi dimg diu co quan, don vi du todn truc tiép st dung kinh phi ngan sach Nha
nudc, kinh phi khac phai thuc hlGI‘l 3 céng khai, theo ding cic biéu mau cta Phy luc
quy dinh kém theo tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017 cia Bo Giao
duc va Pao tao.

1.2.1. Ngi dung cong khai
+ Cong khai cam két chét luvgng gido duc va chat lugng giéo duc thuc t¢;
+ Cong khai didu kién dam bao chit lugng gido duc;
+ Cong khai thu chi tai chinh.

1.2.2. Poi twong cong khai: CB, CC, VC; hoc sinh, sinh vién; cha me hoc sinh.

1.2.3. Thoi diém céng khai: xac dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho timg ndi dung
cong khai (1.2.1) kém ke hoach cong khai cac ndi dung trong ndm hoc/ndm.

1.2.4. Hinh thitc céng khai: cong bd trong hi nghj CB, CC, VC cta don vi dong thoi
niém yét tai don vi 90 ngay, ké tir ngay niém yét va cac hinh thirc cong khai khac
cho cac doi trong hoc sinh, sinh vién, cha me¢ hoc sinh.

1.3. V& Doi thoai

B sung ndi dung mai trong Quy ché dan cht co s “Quy dinh vé dbi thoai tai noi
lam viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 63, Chuong V B¢ luat lao dong ndm 2012 va
quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10, Chucmg I Ludt Cong doan 2012, qua do6 xac dinh “dbi
thoai tai noi lam viéc nham chia sé thong tin, ting cuorng su hiéu biét gilta nguoi ding
diu co quan, don vi va CB, CC, VC dé x4y dung mdi quan hé hai hoa, 6n dinh, tién bo
tai noi lam viéc™;

Xac dinh 15 muc dich, hinh thire ddi thoai va thuc hién Quy ché dan chii co sO tai
noi lam viée, quy dinh rd trach nhiém coa 6 chirc cong doan va nguoi dirng dau co
quan, don vi trong to chirc doi thoai;

_ Xic dinh thoi diém quy dinh dinh ky t6 chte déi thoai trong ndm hoe/ndm (c6 thé 2
lan/nam, trong HGi nghi CB, CC, VC va sau khi ket thie Hoc ky I).
1.4. B(n vai nhung co quan, don vi ¢o sur thay doi ngum dung dau hoic Chu tich CDCS thi

td chirc trao doi y kién trong Ban Chap hanh va thong nhét v6i ngudi dimg dau co quan,
don vi dé tao su ddng thuén cao, trude khi ngudi ding dau ky ban hanh.



2. Vé Quy ché chi tiéu ndi bo

- Céac don vi thuc hién co ché tu chi, tr chiu trdch nhiém theo tinh than Nghi dinh
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phi quy dinh co ché ty chi cua don vj su
nghu—;p cong 1ap; Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu quy dinh
quyeén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién che va
tai chinh ddi voi don vi su nghiép cong 1dp thi ngudi dimg diu xdy dung, ky quyét djnh
ban hanh va t6 chirc phd bién, trién khai thye hién Quy ché chi tiéu néi b cia don vi
(Quy ché chi tiéu ndi bé duge xdy dung theo huéng din tai Thong tur 71/2006/TT-BTC
ngay 09/8/2006 ctia Bo Tai chinh huéng din thuc hién Nghi dinhsd 43/2006/ND-CP
ngdy 25/4/2006 ctia Chinh phi) sau khi di t6 chire thao ludn rong rii, dan chu, cong
khai trong toan co quan, don vi (tap thé CB, CC, VC co quan, don vi ban bac, dong gép

y klen) va c6 v kién thong nhat bang vin ban cua Ban Chap hanh cong dodn co quan,
don vi.

- Ban Chi'ip hanh CDCS ¢6 trach nhiém hudng dan Ban TTND ldp du tru kinh phi hoat
dong hang nam, theo tinh than Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 clia
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mot sé diéu cua Ludt thanh tra vé t
chirc va hoat dong cua Ban Thanh tra nhén dan va Thong tu s6 63/2017/TT- BTC ngay
19/6/2017 cua B Tai chinh quy dinh vé 1ap dy toén, quan ly, sir dung va quyet toan
kinh phi bao dam hoat dong ciia Ban TTND, thé hién cu thé tha lao trach nhiém cho céc
thanh vién Ban TTND, trao ddi théng nhit voi nguoi dimg dau co quan, don vi va quy
dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bd dé thue hién.

3. Vé cong tac Ban Thanh tra nhin din
3.1. Thue hién bdo cio tong két hoat dong ciia Ban TTND

Ban Chﬁp hanh CDCS huéng dan Ban TTND thuc hién bao céo tong két hoat dong
cia Ban TTND ndm hoc/ndm vira qua, xdy dung churong trinh, ké hoach hoat dong nam
hoc/nam mai.

a. Noi dung chii yéu ciia bio cso tong két hoat déng

- Két qua giam sat viée thuc hién chu truong, chinh sach coa Dang va phap ludt cia
Nha nuée, nhiém vu cdng tac hang ndm cia co quan, don vi; viéc thyc hién céc ché do,
chinh sach déi véi CB, CC, VC theo quy dinh cia phap luat (dbi chiéu véi cac chi tiéu
da dé ra trong Nghi quyét hdi nghi nam trude).

- Két qua giam sat viéc thye hién Quy ché chi tiéu ndi bo; viéc sir dung kinh phi hoat
dong tir nguon ngan sach Nha nuée, sir dung cac quy; viéc chdp hanh ché do quan 1y tai
chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh cuia co quan, don vi.

- Két qua giam sat viéc thye hién Quy ché dan chii co 50, ndi quy co quan, don vi.

- Ket qua giam sat viéc tiép dan, nhin va xt ly don, thu khiéu nai, t& cdo; viée gidi
quyét khiéu nai, t6 cao thude tham quyen cua nguoi dimg dau co quan, don vi; viéc thi
hanh cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, xu ly tb cdo da ¢6 higu lye phdp ludt tai co
quan, don vi; viéc thue hién cac két ludn, quyet dinh xtr ly vé thanh tra, kiém tra cta co
quan Nha nuéc ¢é thim quyén; viée xir 1y cac vu viée tham nhiing, ling phi trong co
quan, don vi.

b. Ké hoach hoat djng

Can cir vao pham vi giam sat cia Ban TTND (dugc quy dinh tai Huéng dan s6
197/HD-CDGD ngay 19/9/2017 ctia Ban Thuong vu CDGD TP vé to chirc va hoat
dong cua Ban TTND trong cic co quan nha nudce, don vi su nghiép cong lap thudc



nganh gido duc va dio tao Thanh phé Ho Chi Minh) va tinh hinh thyc té clia co quan,
don vi dé xdy dung ké hoach hoat dong/ giam sat trong nam hoc/nam moi.

3.2. Théng qua bao cdo ciia Ban TTND truwéec Héi nghi Ban Chiép hanh CPCS

Ban Chép hanh CPCS mdi Ban TIND tham du hoi nghi Ban Chip hanh dé thong
qua bio céo két qua hoat dong nim hoc/nam vira qua va phuong huéng nhi¢m vu ké
hoach cﬁng tac nim hoc/ndm md&i ciia Ban TTND, trudc khi giri hoi nghi cdp t6 thio
luén, g“p v va bao cao trong ho1 nghi chinh thirc ciia co gquan, don vi.

G Uvhw VG iR aae v ALl WA

3.3. Vé tb chirc bau, bii nhiém Ban TTND

- Déi voi cac co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chédp hanh CDCS cin
clr vao s6 lugng CB, CC, VC dé du klcn s6 lugng thanh vién Ban TTND trinh hoi nghi
quyct dinh; c@n ctr vao tiéu chuén, sé luong thanh vién Ban TTND & co quan, don vi dé
dir kién gigi thiéu danh sach nhitng ngudi ing cir, nhimng ngudi duge dé cir do CB, CC,
VC gidi thiéu thong qua héi nghi cap t6 dé to chirc bau Ban TTND trong hoi nghi co
quan, don vi bang hinh thirc bo phiéu kin.

- Hudng din bdu Ban TTND xem chi tiét trong tai liéu Huéng din t6 chirc Dai hoi
CDCS nhiém ky 2012 - 2017.

- D4i voi thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu hodc khong con dugc tin
nhi¢m (trong nhi¢ém ky cua Ban TTND) thi Ban Chap hanh CDCS dé nghi hdi nghi bai
nhiém va biu nguai khac thay thé.

- Déi vdi cac co quan, don vi khuyét ty vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky thi t6
chirc bau bd sung cho du s lugng. S6 thanh vién ciia Ban TTND la s6 [é.

- Sau khi cé két qua bau Ban TTND hodgc két qua bau bd sung Ban TTND, trong vong 05
ngay, Ban Chép hanh CDCS té chirc cude hop vai cic thanh vién Ban TTND dé bau

trudng, pho ban (néu co); ra Quyét dinh cong nhan Ban TTND va thong béo cho CB,
CC, VC co quan, don vi biet.

- Nhan su du kién Ban TTND hoidc bd sung thanh vién Ban TTND phai dugc Ban Chép
hanh CDCS bao céo cip Uy cing cap trong qua trinh chuin bi va thong qua cap Gy
trude khi to chire bau tai hoi nghi chinh thirc.

4. Vé nghi quyét hoi nghi
Ban Chép hanh CDCS phdi hop voi nguoi dirng diu co quan don vi tham khao ndi
dung méau nghi quyét va tinh hinh thuc te co quan, don vi dé xay dung du thao nghi quyét

hoi nghl Noi dung nghl quyet can chi tiét, cu thé, rd rang va dugc hoi nghi cap to thao ludn,
26p v trude khi xin ¥ kién biéu quyét thong qua trong hdi nghi co quan, don vi.

Nghi quyct hgi nghi phai dugc biéu quyet thong qua va dugc ghi ro ty lé biéu quyét
trong bién ban hdi nghi.

5.Vé cong tac chuén bi td chirc hji nghi
5.1. Trinh hd so truoc khi td chire hi nghi chinh thire

- Trong qua trinh chudn bi, trién khai héi nghi, ban td chm hdi nghi phai thuong xuyén

bao cdo xin ¥ kién chi dao cua Cép uy co s0, ddng thoi cin tranh thu y kién phdi hop
chi dao ciia cong doan cip trén truc tiép.

- Hob so chuén bj trinh hoi nghi chinh thue phai g vé Cong doan nganh Giao duc Thanh
pho (Phong 42, Téng 4, SGDDT) trudc khi t6 chire hgi nghi it nhat 07 ngay lam viéc
dé 1dy v kién, bé sung, diéu chinh; hd so gdm toan b cdc vén kién D thao lan thit ba.
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- Thw m&i du hoéi nghi chinh thirc gtri vé SO Gido duc & Dao tao Thanh phd va Ban
Thuong vu Cong doan nganh Giao duc Thanh pho (gui it nhat trude 07 ngay lam viéc
dé c6 ke hoach sap x€p cir can b¢ tham dur).

5.2. Cong tie chuéin bi khéc cho hdi nghi chinh thire

- Chuén bj dé cuong kich ban hi nghi chinh thirc, phit dong thi dua, phan khen thlrorng
(néu co), phan t6 chire bau Ban TTND (néu ¢6), du tru kinh phi, cong tac phuc vu.

- Chuén bi sip xép, trang tri toan b Hoi truong; ph hiin phong nén b tri nhur sau:

(e} ca
DANG TOQUAC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHi MINH
HOI NGHI
TUCNG - ,. - ,. .
BAC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
i TROCNEG.............cooommonesiionsememmisnssirssesiosses
Niam hoc 20.... -

Tp. H6 Chi Minh, ngdy ...... thing ...... ndm 20...

5.3. Cong viéc cin thwre hién sau hi nghi chinh thirc

- DPoan cha tich va thue ky hoi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh céc van kién theo nghi
quyét hoi nghi; Nguoi dimg déu co quan, don vi ky ban hanh chinh thirc; giao cho Ban
Chz”ip hanh ¢o6ng doan co quan, don vi thong bao két qua hdi nghi, trién khai nghi quyél
hoi nghi dén toan thé CB, CC, VC clia co quan, don vi.

- Tao diéu kién dé& Ban TTND hoat dong theo phép ludt va bio dam cho cong doan thye
hién quyen kiém tra theo Luit Cong doan.

- Nguoi ding dAu phoi horp véi Ban Chap hanh cong doan co quan, don vi thire hién bao
cdo két qua hoi nghi ngan gon kém theo cac tai liéu hoi ngh: danh sach Ban TTND
(néu bau mdi hodc bd Sung) co dong déu, ky tén diy du, ndp 02 bd vé Cong doan
nganh Gido duc Thanh phd eh@m nhit lid 01 tuin sau khi két thac hoi nghi.

- Tét ¢4 hd so (ban goc) cua hoi ‘nghi co quan, don vi, bién ban hm nghi cép to, phong,
khoa, bién ban kiém phieu phiéu bau Ban TTND (niém phong cin than) phai dugc tép
hop va luu triy day du tai co quan, don vi.

Trén day la mot s6 noi dung hudng dan viéc t6 chirc Hai nghi can bo, cong chirc, vién
chire; xay dung va thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi trong
nganh ap dung ké tir nim hoc 2018 - 2019 tro di, dé nghi Tha truéng cdc don vi, Higu truong
cac trudmg ph01 hop voi cong doan cung cap khén truong t6 chie thuc hién. Trong qué trinh

thye hi¢n néu c6 phat sinh vudong mic, dé nghi lién hé¢ véi Ban Thudng vu Cong doan nganh
Gido duc Thanh phd dé dugc huéng dan kip thoi.

TM. BAN THUONG VU GIAM POC
CHU TICH
(Da ky tén va dong ddu) ( Dd ky tén va dong diu)
Nguyén Thi Gai Lé Hong Son



SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TENDONVL . ... ..

Ip. Hé Chi Minh, ngay thang  nam 20...

MAU
(Dé tham khdo xdy dung Ban ky két
cho phu hop voi thuc té cua don vi)

BAN KY KET GIAO UGC THI PUA TAP THE
NAM/NAM HQC 20... - 20...

Can ctr chi tiéu ké hoach va cac nhiém vu nim/nam hoc 20... — 20...;
Thuc hién ké hoach thi dua cia céc To. cla Truong (don vi)
ndm/nam hoc 20... - 20...;
Higu truong (Giam dbe) va Ban Chip hanh cong doan co sé ky giao uée thi dua
nam/nam hoc 20... - 20..., nhu sau:
I. Phdn d4u dat cac chi tiéu va nhiém vu nim/nim hoc 20... — 20...
1. Cac nhiém vu trong tam cia don vi nim/nam hoc 20... — 20...

- Tiép tuc dbi méi cong tac quan 1y gido duc (d6i mai co ché td chirc, cong tac quan ly,
phuong phap giang day va hoc tép, cong tac kiém tra danh gid, cong tac thi dua khen
thudng, Gng dung CNTT, cong tac thong tin tuyén truyén...), dam bao déan chu, thong
nhit; ting quyén tu chi cho céc td chuyen mon...; coi trong quan ly chit luong.

- Pdi mdi manh mé va ddng bo cdc yéu td co ban cua gido duc va dao tao.

- Cac ndi dung khac

2. V@ cong tac xdy dung Pang, xiy dung tb chire b§ may

- S6 lugng Pang vién dat ....... % trén tong s6 CB, CC, VC cua trudng (don vi);

- S$6 CB, CC, VC ¢6 trinh d¢ Iy luan chinh trj so cAp: ...., dat.....%;

- 86 CB, CC, VC ¢6 trinh d6 ly ludn chinh tri trung cép tro 1én: ..., dat.. ... %;

- Chi bo dat Trong sach viing manh, trién khaj quan triét, tiép tuc thuc hién Chi thi 05-
CT/TW ngay 15/5/2016 cia B Chinh tri v€ hoc tdp va lam theo tu tuéng, dao dirc,
phong cach Ho Chi Minh;

. e % CB, CC, VC dat lao dong tién tién; ....% gido vién dat GV day giéi cap
truong (don vi);

R T h T

3. Mot s6 nhiém vu cong tac khie

Cing cd, phat huy vai tro tich cuc cua Ban cong tac gido duc chinh tri tu tuong dao
dirc trong nha trudmg (don vi). Tiép tuc ning cao chét lugng hoat dong cua cac doan thé
quin ching: Céng doan nam vimg tim tu tinh cam, hoan canh ciia mdi CB, CC, VC;
cham lo bao v¢ lgi ich hop phép cho ngudi lao dong. Doan TNCS truong (don vi) 11ch
cuc giao duc ly tudng song, k§ ndng song cho doan vién thanh nién. ..

I1. Cac danh hiéu thi dua phan diu dat dwoc trong nim/nim hoc 20... - 20...
1. V& tap thé

- Tép thé trudong (don vi) : Tap thé lao dong tién tién/



Tap thé lao dong xuét sic cip Thanh phé.

- Chi bd : Trong sach virng manh.
- Cong doan : Virng manh
- DPoan Thanh nién : Vitng manh...
2. V& ca nhin
- Lao dong tién tién : Trén ... %
- CSTD co s& L %
- Phén ddu ¢6 CSTD cép TP .. %
CSTh | CSTDB | DV PNI%E] B
TT HOQ VA TEN LDTT cs TP CHXS | HAI sg GHI CHU
GIO1
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
HIEU TRUONG (GIAM POC) TM. BAN CHAP HANH CDCS
(KY v ghi v6 ho (én, déng din) CHU TICH

(Ky vé ghi ré ho tén, dong ddu)

11




SG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phie
TENDONYL.....coimniismmsn

- Tp. H6 Chi Minh, ngay ~ thing  nam 20...

MAU

(Dé tham khao xdy dung Nghi quyét
phuc hop vai thue té cua don vi)

Cén ctr cac ndi dung quy dinh cia B§ Luéat lao dong va Luit Cong doan 2012;

Cin cir Biéu 05 Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 ciia Chinh
phi vé viéc thuc hién dan chu trong hoat ddng cia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

~ Can cr Thong tu 50 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cta By Néi vu hudng din mot
s0 ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/NBD-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh ph;

Can ctir Cong van lién tich s coeeesoo ngay...... /8/20... cua 8¢ Gido dyc va Dao tao va
Cong doan nganh Gido duc Thanh pho H6 Chi Minh hudéng dan vé to chirc Hoi nghi cén bd,
cong chirc, vién chirc; xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan,
don vi ndm hoc 2018 - 2019;

Can cir cac bién ban gop y du thdo nhiém vu nam hoc 20... — 20... va ndi dung cic quy
ché méi (hodc stra ddi, bd sung) da dugc HGi nghi can b, cong chirc, vién chirc cic tb
(phong, khoa) cia don vi thong qua ngay ... thang ... ndm 20...

Sau khi nghe cdc bdo cdo, tham luan gép v b sung, toan the can bg, cong chire, vién
chtre va ngudi lao dong ctia don vi, nhit tri thong qua Nghi quyét Hoi nghi vai cac ndi dung

chinh nhu sau:
I. VE NHIEM VU NAM HOC VA CAC CHI TIEU PHAN PAU

Phat huy nhimg két qua, thanh tich va cac kinh nghiém cia nam hoc/nam 20.. — 20...
thue hién yéu cau dm méi can ban, toan dién gido duc va dao tao; tiép tuc phit trién co so vat
chit va nang cao chat lrgng giao duc dao tao, ting budc thuc hién chuén hoa, hién dai hoa
va xa hoi hoa, thuc hién t6t chi truong doi méi ndi dung va phuong phap day hoc; diy manh
gido duc huéng nghiép. Trong nim hoc/nam 20... — 20.... don vi thong nhat tap trung thuc
hién cac nhiém vu va céc chi tiéu di dwoc Hoi nghi biéu quyét thong qua nhu sau:

1. Vé Phuong huwong nhié¢m vu ndam hoc
= a o K A < A ’ Iy . X <A <A CA
* Nhiing ndi dung da thong nhat: Gém cac Dicu: Diéu .., Diéu ., Dicu ., Diéu .., ...

(theo ndi dung cdc Diéu ghi trong du thdo Phwong hiréng nhiém vu nam hoc/ndm da
dugc bao cdo truge Héi nghi)

i 01 an stra doi, bo : (ehi cu the cac Pieu can bo sun
* Nhiing noi dung can sira doi, bo sung: (ghi cu th D b

2. Vé Gidi phdp thue hi¢n
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= Nhirng ndi dung di thong nhét: Gom cac Piéu: Diéu ., Diéu .., Diéu ., Pieu .., ...

(theo noi dung cdc Diéu ghi trong dir thao Phuirong hwong nhiém vu ndm hoc/nam da
diroe bdo cdo treée Hoi nghi)

= Nhitng ndi dung can sira doi, bo sung: (ghi cu thé cdc Diéu cdn bo sung)
3. Vé cac chi tiéu phin dau
= Nhitng ndi dung da thong nhat: Gom cic Dicu: Dicu .., Piéu .., Diéu .., Diéu ., ...

(theo néi dung cdc Diéu ghi trong dir thio Phwong hwéng nhiém vu ndm hoc/ndm da
dirge bdo cdo triede Hoi nghi)

= Nhirng ndi dung céin stra doi, bo sung: (ghi cu thé cdc Dieu can bo sung)

II. VE NOI DUNG QUY CHE DAN CHU
Hoi nghi da biéu quyét thong nhét:

L Tlep tuc thue hién Quy ché dan chii co s& da duge ban hanh theo Quyét dinh s6: ”
ngay .. thang . ndm ... cia Thu truong don vi (hoac thue hién theo Quy ché dan chu co
SO mai xdy dung nz'lm ..). Quy ché nay gobm . Chuong va Piéu.

, As e A A P
2. Céc ndi dung méi va cic ndi dung sira doi, bo sung gom co:
(ghi cu thé cdc Dieu moi va cdc Diéu co sira doi, bo sung)

- Vé noi dung 3 cong khai (theo Théng tu 36/2017/TT-BGDDT cia Bo GD&DT ngay
17/12/2017)

- V& ndi dung dbi thoai (theo quy dinh cia Bd Ludt Lao dong va Luét Cong doan nam
2012)

- Cac ndi1 dung khac:

1II. VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
Hoi nghi da biéu quyét théng nhét:

1. Tiép tuc thye hién Quy ché chi tiéu ndi bd di duge ban hanh theo Quyét dinh sb: . "
ngay .. thang .. ndm ... cua Tha truéng don vi (hoac thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi
bé xdy ding mdi cia don vi nam ...). Quy ché nay gom: ... Chuong va ... Diéu.

2. Céc nbi dung méi va cdc ndi dung sira ddi, bd sung gom co:
(ehi cu thé cdc Piéu méi va cde Diéu co sira doi, bo sung)

Luwu y: Ché do tré trg cap théi viée doi v6i cac truong hop don vi ty ky HDLD tix
01/01/2009 trér vé trudc.
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IV. VE CAC DANH HIEU THI PUA CHINH QUYEN, PANG, DOAN THE CUA TAP

THE VA CA NHAN
Hoi nghi da biéu quyét thong nhat:

= DPon vi dat danh hiéu
= Chi bd dat danh hi¢u
= (Cong doan co s¢ dat danh hi¢u
= Poan TNCS dat danh hiéu
=S4 t6 dat danh hiéu “T4 tién tién” S t6

=S4 td dat danh hiéu “Td xudt siic” ¥ s to
- Ti 1€ ca nhan dat danh hi¢u “Lao dong tién tién” s %
- Sé ca nhan dat danh hiéu Chién si thi dua
+ Cép Nganh (cép co sb) Do, NEUOI
+ Cép thanh phd Do hguoi
+ Cép toan quéc S ... nguoi
= Sb Th Cong doan dat danh hidu “T6 cong doan xudt sic™ : ... to
= S can bd, doan vién dat danh hiéu “Poan vién xudt sic™ ... ngudi
= S can bd, doan vién céng doan uu th gidi thidu cho Pang : ... nguoi

V. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, CONG POAN VA CB, CC, VC

1. Trach nhiém cia Thii trudng

Giao nhiém vu, chi tjéu, ké hoach cu thé cho ting T; kiém tra céc bd phan thuc hién
theo chuong trinh, ké hoach da dét ra va giai quy¢ct nhitng phat sinh mai sau Hoi nghi;
Tao diéu kién thuén loi cho CB., CC. VC hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao;

Thuc hién day du, kip thai cdc chinh sach nhu tién luong, tién thudng, phic loi cho CB,
CC, VC; Thue hi¢n cong khai tai chinh, phtc lgi coa don vi theo quy dinh cua B Tai
chinh va ndi dung 3 cong khai ctia Bo Gido duc va Pao tao nam 2017,

Tao diéu kién dé Ban TTND cua don vi hoat dong theo Luat Thanh tra 2010, thuc hién
day dii ché do cho cic thanh vién Ban TTND va bao dam cho Cong doan thuc hién
quyén kiém tra theo cac Diédu 10, 11 va 14 cia Ludt Cong doan 2012.

Cung Ban Chap hanh céng doan, dinh ky 6 théng (hodc mdi hoc ky) mot lan 16 chic
kiém tra, danh gia kct qua thuc hién Quy ché dan chi co sé va Nghi quyét Hoi nghi ctia
don vi, to chire “Ddi thoai” v6i CB, CC, VC dé rut kinh nghiém, b sung giai phip mai
va dinh ra nhiing viéc tlcp tuc thuc hién.

2. Trach nhié¢m cua Ban C:'ni'p hanh cong doan

Phéi hop v6i chinh quyen to chirc cac dot thi dua, theo ddi phong trao, so két, tong két
kip thoi; van dong toan thé CB, CC, VC hoan thanh tét cong tac dugc giao;

Cung chinh quyen tham gia quan ly, giam sat céc hoat djng cta don vi theo luit Cong
doan, thuc hién day du céc chi tiéu dé ra:

Hudng dan, don doc, kiém tra viée thuc hién Nghi quyét hoi nghi; phat hién va kién
nghi v6i Thi trudng céc bién phap giai quyét dé thuc hién tot Nghi quyét;
Chi dao Ban TTND ciia don vi thuc hién quyén giam sat, klem tra theo quy dinh cua
phap luét (kct qua giam sat viéc thuc hién Quy che dan chu, vé thyc hién ndi dung 3
cong khai, vé Quy ché chi tiéu ndi bd va Nghi quyct Hoi nghi cia don vi);

Phéi hop cling chinh quyén cham lo ci thién doi séng cho ddi ngii CB, CC, VC;



- Cung v6i Thu truong don vi, dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mot lin td chire kiém

&

VL.

tra, danh gia tinh hinh thyc hién Quy ché dan chu co s&, noi dung thyuc hién cong khai,
Quy ché chi tiéu noi bo, Nghi quyét Hoi nghi va phong trao thi dua, thong bao cho toan
thé CB, CC, VC cta don vi dugc blet ph01 hop td chire doi thoai gitra Tha trudng don
vi va CB, CC, VC trong don vi.

Trdach nhiém ciia can b, cong chire, vién chirc
Poan két, phin dau hoan thanh t5t cac chi tiéu, nhiém vu dugc phan cong trén cuong vi
cong tac cua minh, gop phan xdy dung don vi phat trién;

Nhhlem chinh chap hanh ddy du moi chinh sach, phip ludt, quy dinh cta Nha nu6e va
ndi quy, quy ché 1am viéc clia co quan, don vi; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va
bao dam thong tin chinh xac, kip thot;

Thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic tng xir,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhitng viéc khong dugc 1am theo quy dinh
cua phap luat;

C6 tinh than trach nhiém trong cong tac, giit vimg ky cuong né nép, dam bao ngay gior
¢ong. Nang cao tinh chu dong, tinh than tu hoce, tu rén, gilr gin va bao vé tai san chung;
Tich cuc phan anh kip thoi tinh hinh thue hién cua don vi va déng gop § kién trén tinh
than xdy dung dung noi, ding lic, ding quy dinh.

TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH

. Chinh quyen va Cong doan cing nhau thoa thudn ky két nghi quyét ndy; c6 trich nhiém

thi hanh nhirng van dé da ghi trén. Néu do thiéu tinh than trach nhiém khoéng thuc hién
dAy du, phai chiu trach nhiém trude tip thé CB, CC, VC cia don vi va cip trén.

. Tap thé CB, CC, VC cua don vj c6 trach nhiém thyc hién day da ban Nghi quyét nay.
. Thay mét cho Hoi nghi:

¢ Vé dai dién Chinh quyén
¢ V& dai dién Cong doan
Cung ky tén trong ban Nghi quyét nay.

. Nghi quyet nay dugc toan thé Hoi nghi thong qua va c6 hiéu luc ké tir ngay ..../..../.20....

cho dén khi c6 Nghi quyét méi.

THU TRUONG PON VI TM. BAN CHAP HANH CDPCS
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau) (K vé ghi 16 ho tén, dong ddu)
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc ldp - Tu do - Hanh phic
FTEN PON YL

Tp. Ho Chi Minh, ngay ~ thdng  ndm 20...

MAU

(Dé tham khao xdy dung Quy ché
phit hop vai thuce té cua don vj)

QUY CHE

THY'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PQNG CUA NHA TRUONG
(TRUNG TAM, DON VI, CO QUAN)

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6  /QP ngay thdng nam.... cia Thii truong donvi......)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Muc dich thwe hién dan chi trong nha truong

1. Thuc hlen tot nht, c6 hiéu qua nhit nhitng diéu di quy dinh trong Luat Gido duc, Quyel
dinh s 04/2000/Qb-BGD&DT, ngay 01/03/2000 cia B§ Gido duc va Bao tao v€ ban
hanh quy ché thuc hién din cht trong hoat ddng ciia nha trudng theo phuong cham
“Dén biét - Dan ban - Dan lam - Dan kiém tra” va Thong tr 36/2017/BGDDT cua Bo
Giéo duc va Pao tao ngay 17/12/2017 vé& ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi voi
co s& gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc quoc dan; thye hi¢n c6 hiéu qua cac
ndi dung quy dinh trong Bo Ludt lao dong, Luat Cong doan 2012, Nghi dinh so
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pha vé thuc hién dan chi trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong lap va Théng tu so
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B6 Noi vu hudng dan mdt s0 ndi dung cta Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phii v& thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

2. Phat huy quyén lam cha va huy dong iém ning tri tué cta can bd, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong (sau day goi tit 1a CB, CC, VC) va ning cao trach nhiém cua Thu
truong, nguoi dimg diu trong nha 1ru‘cmg theo ludt dinh: gop phan xdy dung doi ngi
CB, CC, VC Ia cong boc cua nhan dan, co du pham chét chinh tri, phdm Chat dao dirc,
16i séng, nang luc va trinh dd chuyén mén, nghiép vu, 1am viée ¢ nang suét, chét luong,
hiéu qua, dap tng yéu ciu phat trién va ddi méi ctia dit nuac.

3. Phong ngira, ngdn chiin va chdng cic hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha,
sach nhiéu nhén dan.

Diéu 2. Nguyén tic thye hi¢n din chii trong hoat djng cita nha truong

1. Thuc hién déan cha trong hoat déng cua nha trudng phai gin lién véi viée bio dam su
lanh dao cta to chitc Pang; chap hanh nguyén tac tap trung dan chi; phat huy vai tro cua
nguoi dung dau (Thu trudng) va cua cac 10 chire doan theé quan ching ctiia nha trudng.

2. Dan chii trong khu6n khé ciia Hién phap va phap luat; kién quyét xir Iy nhiing hanh vi lgi
dung dan chu vi pham phap luat, xam pham quyén, loi ich hgp phap cua CB, CC, VC va
quyén lam chu ctia nhan dén, can tré viée thuc hién nhiém vu ctia nha truong.
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Chuwong 11
DAN CHU TRONG NOQI BQ NHA TRUGNG

Muce 1
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG VA CUA CB, CC, VC

Diéu 3. Trach nhiém cia Tha truéng

1. Thue hién dan chu trong quan ly didu hanh moi hoat dong ctia nha trudomg; trong quan 1y,
str dung, dao tao, boi dudng, thyre hi¢n ché do, chinh sach doi voi CB, CC, VC cta nha
truong.

2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va hoc ky dé danh gia két
qua thuc hién cac nhiém vu dugce giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap chu yeu phai thye
hién trong thoi gian t¢i cia nha truong. Cudi nim hoc, t chirc danh gia téng két hoat
dong cua nha trudong tai hoi nghi CB, CC, VC,

3. Lang nghe y kién phan 4nh, phé binh cua CB, CC, VC. Khi CB, CC, VC dang ky dugc
gap va co noi dung, ly do cu thé thi s& b tri thai gian thich hop dé gap va trao doi.

4. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong nha truong bao dam thiét thue,
hi¢u qua, tiét kiém; sir dung tiét kiém kinh phi duoc cép: thyc hign diy du cic quy dinh
vé cong khai tai chinh. Thyuc hién viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cic tai san cla
nha truong theo dung quy dinh cua phap ludt.

5. Thong bao cong khai cho CB, CC, VC biét nhirng viéc duge quy dinh tai Diéu 5 cia Quy
ché nay.

6. Thuc hién cac bién phap phong ngira, ngén chdn hanh vi tham nhung, xtr ly va tao diéu
kién dé co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén xir Iy nguoi ¢6 hanh vi tham nhiing; néu thiéu

trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha trwdng thi bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap
ludt.

7. Phdi hop voi Ban Chép hanh cong doan nha mr(mg 16 chire ddi thoai; to chirc Hoi nghi

CB, CC, VC mdi nam mét lan theo quy dinh ctia Nha nudc (cu thé thoi gian, thoi diém
to chirc).

8. Chi dao viéc cung cdp dy du, kip thoi nhitng théng tin, tai li¢u, cach thirc (5 chire thue
hién, trach nhiém thyuc hién va trach nhiém giai trinh nhirng ndi dung cong viéc trong nha
trudong quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6 cia Quy ché nay, trir nhitng tai liéu mét theo quy dinh
cia phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cia phap luat cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi
ctia CB, CC, VC va kxen nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan nha truong; kip thoi bdo cao
vdi co quan co thdm quyén nhitng vén dé khong thudc thim quyén giai quyét clia minh.

10. Kip thoi xir ly ngudi ¢6 hanh vi can tré viée thye hién dan chu trong hoat dong cua nha

trudng va ngudi c6 hanh vi tra thy, tra dap CB, CC, VC khiéu nai, 16 céo, kién nghi theo
quy dinh ctia phap luét.

Diéu 4. Trach nhiém ciia CB, CC, VC

1. Nghiém chinh Lhap hanh ndi quy, quy ché 1am viéc cua nha trrdng; thuc hanh tlet kiém,
chéng ling phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thdi; thue hién cic quy dinh vé nghia
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vy, dao dire, vin héa giao tiép, quy tic g xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép
va nhirng viéc khong dugc lam theo quy dinh cta phap luat.

2. Chiju trach nhiém trude phap ludt, trude ngudi phu trach truc tiép va trude ngudi dimg
ddu trong nha truong vé viée thi hanh nhiém vu cia minh. Trong khi thi hanh cong vy,
can bo, cong chirc dugc trinh bay ¥ kién, dé xudt viéc giai quyét nhirng van dé thude
pham vi trich nhiém cia minh khac véi y kién ctia nguoi phu trach true hep, nhung van

phal chip hanh su chi dao va hudng dan cia nguoi phu trach truc tiép, dong thoi co
quyén bao luu ¥ kién va béo cdo 1én cp c6 thdm quyén.

Péi voi vién chue duge quycn tir chéi thuc hién cong viée hodc nhiém vu trai véi quy
dinh ctia phap luat, duge quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gan vadi cong viée
hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tic, phat huy vu diém, c6 giai phap sira chira
khuyet dieém; thang than dong gop y kién dé xay dung ndi bd nha truong trong sach,
vitng manh.

4. Pbong gop y kién vao viée xdy dung cac vin ban, dé an cua nha truong khi duge yéu cau.

5. Bao cdo ngudi ¢o thdm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt trong hoat dong
cua nha trudong.

Muc 2 .
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CB, CC, VC PUQC BIET

Diéu 5. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chu truong, chinh sach cia Pang va phap ludt ctia Nha nude lién quan dén cong vi¢e clia
nha trudng.

NOi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc : ..........(chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
L
- Cong khai trong thoi gian : ... ngdy lam viéc

- Taidiadiém:

2. K& hoach cong tic hang ndm, hang quy, hiang thang cta nha truong trong tirng ndm hoc.
Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:
- Bing hinh thirc : .......(chon hinh thitc cong khai theo ggi y sau khodn 9 diéu nay)
- Vao thoi diém :
- Cong khai trong thorl gian : ... ngay lam viéc
T O

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngan sach nha nudce cép

va cac nguon tai chinh khéc; quyet toan kinh phi hang nam cua nha truong; tai san, trang
thiét bi ctia nha trudng; két qua kiém toan.

Noi dung nay dugce thyc hién cong khai:

- Bing hinh thitc : ... (chon hinh thicc céng khai theo gei y sau khodn 9 diéu nay)
- Vao thoi di€m : oo
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- Céng khai trong thoi gian @ ... ngay lam viéc
- Tai dia diém : .

4. Tuyen dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém, luan Lhuyen biét phai, tir chure,
micn nhi¢ém; hgp déng 1am viéc, thay dbi chirc danh nghé nghiép, thay ddi vi tri [am viéc,
chim dirt hop dong lam viée clia vién chire; di cong tac nude ngoai, giai quyét ché do,
nang béc luong, ning ngach, danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc; khen thuorng, ky
luét, thoi viéc, nghi huu dbi véi can bd, cong chire, vién chirc; cac dé an, du an va viéc
xdy dung cac van ban quy pham phap luat cia nha truong.

NOi dung nay duge thuce hién cong khai:

1

Bang hinh thirc : ... (chon hinh thic cong khai theo goi y sau khodin 9 diéu nay)
Vio thoi diém :

I

Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc
Tai dia AU T e

5. Céc vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong nha truong da duoc két ludn; ban ké khai tai san,
thu nhép ctia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta phép luat.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

Bing hinh thirc : ........ (chon hinh thirc cong khai theo goi  sau khodn 9 diéu nay)
Vao thoi diém :

1

Cong khai trong thm RIBRT oo ngay lam vige
- Taidiadiém: ]

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd nha truong.

Noi dung nay dugc thuc hién ¢ong khai:

- Bf‘mg Rl ThE | i (chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodan 9 diéu nay)
- Vao thoi diém : S O ———
- (Cong khat tlong thoi gian : ... ngay lam vi€c

- Tai dia BB © oo s
7. Céc ndi quy, quy ché ctia nha truomg.

Noi dung nay dugce thuc hién cong khai:

Béng hinh thirc: ... (chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu niy)
Vio thai diém :

- Cong khai trong thorl gian : .. ngay lam viéc
- Tai dia diém :

8. Két qua tiép thu y kién cta CB, CC, VC vé nhung vin dé thudc thdm quyén quyet dinh
cia nguoi dimg diu nha trudng dua ra ldy y kién CB, CC, VC quy dinh tai Diéu 6 cia
Quy ché nay.

- Béng hinh thitc : ........(chon hinh thitc cong khai theo goi y sau khoin 9 diéu nay)
= VA0 thol diém : oo
- Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc
- Taidiadiém ;.o
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9. Vin ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cap trén lién quan dén cong viéc ctia nha

truong.

- Bing hinh thirc : .........(chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Vaothai diém: ...

- Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc

Goi p: Nhitng ni dung thujc Piéu § Muc 2 sé dwgc cong khai bing mat trong cdc
hinh thirc sau:

Niém yét tai co quan.

Théong tin trén Website cua truong.

Théng bdo tai Hoi nghi CB, CC, VC ddu ném hoc ctia trucng,.
Théng bdo bang vin ban giti toan thé CB, CC, VC.

Théng bdo cho Té trudng céng doan, Té truong chuyén mén va yéu cau théng bdo dén
CB, CC, VC trong té.

- Théng bdo bang vén bdn dén Cap uy truc tiép, Ban Chdp hanh céng dodn, nha truong.

Muc 3

NHUNG VIEC CB, CC, VC THAM GIA Y KIEN,
NGUOI DPUNG DAU NHA TRUONG QUYET DINH

Dicu 6. Nhirng viéc CB, CC, VC tham gia ¥ kién

1. Chu truong, giai phap thyc hién nghi quyét ciia Dang, phap ludt ciia Nha nudc lién quan
dén cong viée cua nha truong.

. K& hoach cong tic hang nam (nam hoc) ctia nha truong.
. To chiic phong trao thi dua cua nha truong.

. Bdo céo so két, tong két cia nha truong.

N W N

. Cac bién phap cai tién 16 chtre, hoat dong va 1& 16i 1am vigéc; phong, chéng tham nhiing,
thue hanh ti€t ki€ém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhin dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng; bu ctr, bd nhiém CB, CC, VC.
7. Thuc hién cac ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cua CB, CC, VC.
8. Cac ndi quy, quy ché ctia nha truong.

Piéu 7. Hinh thirc tham gia y kién

Can cir dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung tham gia y kién, nha truomg 4p dung
mot trong ba hinh thire tham gia y kién sau day:

1. CB, CC, VC tham gia y kién tryc ti¢p hodc tham gia ¥ kién théng qua nguéi dai dién voi
ngudi ding dau nha truong.

2. Thong qua hoi nghi CB, CC, VC cta nha truong,.
3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao van ban dé CB, CC, VC tham gia ¥ kién.
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Muc 4
NHUNG VIEC CB, CC, VC GIAM SAT, KIEM TRA

biéu 8. Nhirng viée CB, CC, VC giam sat, kiém tra

1. Thyc hién chu trrong, chinh sach clia Dang va phap luat cia Nha nuée, ké hoach cong

f"-lf" I'\'Jl"ln r\alﬂ {ﬂa'T’l I"In! ‘ f"l'l"l I"II"'ID f"'l'l'.l’!"ﬂﬁ
Ll 11 Ull& 1aciinl B LI ] iLuwr II&

2. Str dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché dd quan ly va str dung tai san cuia
nha truong.

3. Thye hién cae ndi quy, quy ché ctia nha truong.

4. Thuc hién cac ché dd, chinh sach cua Nha nude vé quyén va loi ich cua CB, CC, VC
trong nha truong,.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong néi bd nha truong.
Piéu 9. Hinh thire giim sit, kiém tra
Nha trudng t6 chire dé CB, CC, VC giam sét, kiém tra thong qua ba hinh thirc sau day:
1. Thong qua hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan cia nha truong.

2. Théng qua kiém diém cong téc, t phé binh va phé binh trong céc cudc hop dinh ky cia
nha truong.

3. Thoéng qua hdi nghi CB, CC, VC cua nha truong,

Muc 5

NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HOC SINH
(HOAC NGUOI GIAM HQ HQP PHAP CUA HQC SINH)
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 10. Nhing viéc dwoc biét

1. Cha truong, ché dé chinh sach cia Nha nude, cia Nganh va nhiing quy dinh cia nha
trurdong doi véi ngudi hoc.

2. Két qua giang day, hoc tap, két qua thi tot nghiép, thi hoc sinh £i01, thi vao Dai hoc, Cao
dang; Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén sinh
hoat va cac khoan dOng gop theo quy dinh (do: voi truong TCCN va CD ¢o danh gia so
sanh két qua hoc tap, tot nghiép dau ra va s6 dao tao phuc vu yéu cAu ciia x4 hoi).

3. Chu truong ké hoach t6 chirc cho ngudi hoe phin ddu gia nhap cac 0 chire doan thé
trong nha truong,.

Piéu 11. Nhirng viée dwoge tham gia y kién
1. Noi quy hoc sinh va nhiing quy dinh ¢6 lién quan dén ngudi hoc.
2. T6 chirc phong trio thi dua.

3. Viéc td chire giang day, hoc tip trong nha truong c6 li€n quan dén quyén loi ciia ngudi
hoc.
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Diéu 12. Hinh thirc cdng khai
Nhiing néi dung trén dugce cong khai ban bac bang nhitng hinh thic sau:

- Niém yét cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ndi dung quy ché hoc tép, lich thi,
két qua thi tdt nghiép, thi cao ding, dai hoc, 1én 16p, hi¢u suit dao tao, tiéu chuin danh
gia xép loai hoc sinh, khen thudng va ky ludt; niém yét cong khai hoc phi, céc khoan thu
khac theo quy dinh; thong tin trén website cua truong, trung tim, co s& gido duc ..

aals R R nh n

104ci va ImiClu Vi naim hUb trach llllll;ul ctia cha Mg noc muu, Su puun nup 51u3 i

truomg voi gia dinh nguot hoc, thong bao két qua hoc tép, rén luyén ctia ngudi hoc.

e

Pinh kjf it nhét trong niim hoc 3 lan té chirc Hoi nghi cha me hoc sinh dé thﬁng bao ké
I'\n
d

- Gido vién chi nhiém [dp 12 dai dién cho nha truong td chuc cac hoat dong thue hién
dan chu tai 16p minh, thuong xuyén ticp thu va tong hop y kién cua hoc sinh va cha me
hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Thu truong.

- DPat hom thu gop y hoac hinh thire gép y khac dé hoc sinh, cha me hoc sinh thuan loi
trong vigéc dong gdop y kién.

Muc 6
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, DPOAN THE TRONG NHA TRUONG

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac td chirc, doan thé trong nha truomg

Ngudi ding dau cac tb chire, doan thé trong nha trudng la ngudi dai dién cho t6 chirc,
doan thé do o trach nhiém (cin cu thé trich nhiém Cap uy Chi by, Ban Chap hanh CDCS,
Ban Chap hanh Doan trudong) theo cac ndi dung:

1. Phbi hop vai nha truong trong viéc tham gia xay dung, phéi hgp td chire, thuc hién va
giam sat viéc thyc hién quy che dan chu trong hoat dong cta nha trudng.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cua cac to chirc, doan th€, dan chi ban bac cac chu
truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhi¢m thyc hién chire nang giam sat viéc thuc hién Quy
ché dan chi co 50, co trach nhiém lang nghe y kién cia quan ching, phat hién nhiing vi
pham Quy ché dan chu trong nha truong, bdo cao Ban Chap hanh CDCS dé dé nghi Tha

truéng giai quyét. Tha trudng khong gidi quyct dugc thi bao cao Ién cap c6 thim quyén
trong nganh theo phan cip quan Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.

Diéu 14. Trich nhiém ciia cha me, ngwoi gidm hd va ban dai dién cha me hoc sinh trong

truong mam non, pho thong, gido duc thwéng xuyén, trung cip chuyén nghiép,
cao dang

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém td chirc thu thap y kién dong gbp cia céac
cha me hoc sinh dé cling nha truong giai quyét cac van deé sau day:

1.1. Noi dung cong vi€e ¢co lién quan dén su phdi hop gitta nha truong, gia dinh dé giai
quyel nhirng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cha me hoc sinh thuc hién céc chu truong, chinh sach, ché dd ma hoc sinh
dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong cha me¢ hoc sinh thuc hi¢n céc hoat dong xa hoi hoa gido duc & dia phuong.
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2. Cha, me hodc nguodi giam hd hop phap ctia hoc sinh c6 thé phan 4nh, trao doi, gop y kien
truc tlep véi nha trudng, véi gido vién hodc thong qua Ban Dai dién cha me hoc sinh vé
nhirng vin dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

Chwong 111
TO CHU'C THU'C HIEN

- Quy ché nay dugc xem xét, stra d6i bd sung theo Nghi quyét ctia H6i nghi CB, CC,
VC hang nim/ nam hoc.

- Céc c4 nhan, t& chirc, doan thé trong nha trudmg thue hién t6t Quy ché nay sé dugc
khen thudng, vi pham sé bi xur ly theo quy dinh.

- Thu trudng c6 nhiém vu thue hién va chi dao thye hién nhing quy dinh trong Quy
ché nay phu hop thyc t€ cia nha truong.

- Quy ché nay d dugc biéu quyét thong qua tai Hji nghi CB, CC, VC ngay ../../20...
va ¢ hiéu luc ke tir ngay Thu truang ky Quyét dinh ban hanh.




SO GIAO DUC VADAOTAO ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TENDON VL.

. Tp. H6 Chi Minh, ngay  thang  ndm 20...
MAU
(Dé tham khdo xdy dung Bdo céo
phit hop vaoi thuece té cua don vi)

BAO CAO
TiNH HINH CB, CC, VC THAM DU
HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM/NAM HOC 20........ | T,

Can ¢t Thong tu sb 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia B6 Noi vu hudng din mot
s6 noi dung ctia Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phi vé thuc hién
dan cha trong hoat dong cia co quan hanh chinh Nha nuée va don vi su nghiép cong lap;
Ban Tb chirc Hoi nghi xin bdo céo tinh hinh CB, CC, VC tham du nhu sau:

- Tong s6 CB, CC, VC ciia co quan, don vi . nguoi
- Ti’;:mg s6 CB, CC, VC dugc triéu tap e, TIEUOT
- Téng s6 CB, CC, VC ¢6 mit tham du Hoi nghi S e NGUOI
Dat ty 1€ I
S6 CB, CC, VC tham du dam bao ty I¢ theo quy dinh tai Khoan 5 va 6 Muc I cua
Hudng din s6 . LJGDDT-CDGD ngay .. thang ... nam 20...... cta S¢& Gido duc va Pao

tao, Cong doin ngénh Gido duc Thanh phd vé to chire hdi nghi can bd, cong chire, vién chirc;
xdy dung va thue hién Quy ché din chu co sé trong hoat dong cta co quan, don vi nam hoc
2018 - 2019.

He ngh o 5O, cOug chite, VBN CHOD O M oo iy ausme
nam/ nam hoc 20...... -20...... da dicu kién tién hanh.

Ban T chirc xin bao co voi hi nghi./.

BAN TO CHUC HOI NGHI
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PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO (PHONG, KHOA) Péc lap - Twdo - Hanh phiic
MAU Tp. Ho Chi Minh, ngay  thang ndm 20...
BIEN BAN HQI NGHI CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C
PO TPEEENG, BEEORY €coscsusasions s it sy s seiiessissiasisss
NAM/NAM HQC 20...... ~20......
Hoém nay, ngay ... thang ... nim ...... s« Va0 e ... BIO ovsnss |
Taiphong:........cooovevieannn.. tip thé can bo, ¢ong chire, vién chire, ngudi lao dong T6
(PHOIRRBOAY. coossissivsinsnsinnssmmasiavimsssisvn /v varsi ey snssions
Vi sy hién dién cua: ............ Y ssseomnavancns nguoi;
Vang mat: ......... ngudi, gom:
1) Ong (BA): ..o, s IO e vsrrnsaan i sossirssenasmnnsans
2) Ong (BA): oo YOt e,
Tién hanh Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc cép t0 nam/ nam hoc 20....— 20....,
duwéi su chu tri cia Ong P covmsusdssas s e B B g T SR
T6i du Hoi nghi con cé dai dién cia don vi gdm :
1 YORR (BRYE s csinesmssnisisnuiissssng SEMIEY (s e L e
Héi nghi di chi dinh cia Ong (Ba): ....oovvveiivivinnnnn... lam Thu ky hoi nghi.

NOI DUNG HOI NGHI

1- Ong (Ba) chu tri bao céo lan lurot tirng nd1 dung cua cdc vin ban dy thao do Chinh quyén
va Cong doan don vi chuén bi d€ can b, cong chirc, vién chiic, lao dong thao luan, dong
gop y kién va tham gia hién ké céac bién phap thye hién. Cac ban du thio gom:

Béo c4o danh gid, tong két viée thure hién cic nghi quyét, chu trrong cta Dang, chinh
sach, phap ludt cia Nha nude c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vy cta co quan, don
vi va kiém diém trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don vi trong viéc thuc hién
ké hoach cong tac nim hoc/ ndm qua;

Du thao kiém diém tinh hinh thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bd, c¢ong chirc, vién
chire va Quy ché dén chu co sé ndm hoc/ nam qua;
Du thao phuong huc’mg nhi€ém vy nim hoc/ ndm moi;

Du théo bao céo tong két phong trao thi dua nim hoc/nam qua va nodi dung phong trao
thi dua,tiéu chuén thi dua nim hoc/ ndm moi;

Béo cao cong khai tai chinh va quyet todn thu, chi ngin sach Nha nuédc nam 20.. ;
Du thao ndi dung Quy ché chi tiéu noi bd hodc ndi dung stra doi, bo sung;
Du thao ndi dung Quy ché déan chi co s¢ hodc ndi dung sira dbi, bd sung;

Du thao bao céo hoat dong va chuong trinh céng tic cia cia Ban Thanh tra nhian dan
nim hoc/ndm tiép theo;

Du kién nhén sy bau hodc biu bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (néu c6);
Noi dung khéac
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2- Hoi nghi thao ludn: (ghi cu thé y kién tirmg ngudi vé ndi dung tham gia, bién phap, kién
nghi)

...........................................................................................................

4- Ong (B3) chi tri bao cdo vé cdc tiéu chufit:l, du kién s6 lugng Ban Thanh tra nhin dén cua
don vi neu da hét nhiém ky hodc bi khuyét (theo hudng dan cia BCH CDCS) va dé nghi
Hoi nghi cho y kién dé gidi thi¢u d€ cir nhan sy (ing cir Ban TTND nhiém ky moi.

5- Hoi nghi da thdo ludn va nhdt tri d& cir cac Ong (Ba) ¢6 tén sau vao danh sich mg ctr vién
Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... —20.... gom (danh sach dinh kem):

T R (D o smitovesbosstdmm i B s sarmenars e s
2) Ong (BA): wovveeeeieeeeeeeiie e . .
3) ...

6- Hoi nghi cling da thao luan va dé cir nhan sy vao Ban bau cir dé: bau Ban Thanh tra nhén
dan nhiém ky 20... — 20.... trong Hi nghi CB, CC, VC don vi gém (danh sach dinh kém):
-

1) Ong (Ba): wvvsiconiimmersmssmssnvsrmmanes B TIN5
2) Ong (BA): vovveieeneiiaeeeeeiieeeeinnne T,
R St

7- Trén co sé dd thdo ludn vé& phuong hudng nhiém vu va cic tiéu chuin thi dua trong nam
hoc/nam méi, Ong (Ba) chu tri d& hudng dén don vi cing thao ludn va xay dung cac bién
phép thuc hién nhiém vu ciia T6 (Phong, Khoa) trong nim hoc/nim méi. Sau do, tap thé
da nhét tri dang ky cac chi tiéu phén du cu thé gai Hoi dong Thi dua don vi (Ban dang ky
thi dua kém theo):

BANG DANG KY THI PUA NAM/ NAM HOQC 20... - 20...

TY soisvnsinaase
STT Ho va Tén Danh hi¢u thi dua ding ky Ghi chu
LDTT CSTb CSTDb Danh
CO SO TP hi€u khac
1
2
3 —_— -

8- Trudce khi két thac, Hoi nghi di nghe Thu ky doc lai toan vin bién ban hoi nghi va céc van
ban kém theo.

Hoi nghi bé mac lic : ............ 3 cluing ngay.
CHU TRi THU KY
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ra ho tén)
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BN WL s s CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO (PHONG, KHOA) Péc lip - Twdo - Hanh phic
MAU Tp. Ho Chi Minh, ngay  thdng ndam 20...

HOI NGHI CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC CAP TO
NAM/NAM HOC 20.... - 20....

DANH SACH
Dé cir nhén su ing cir bau (hodc bau b6 sung) Ban Thanh tra nhin déin
KON D s s asnmsR )

nhiém ky 20.... - 20....

Sau khi théng qua:

- Tiéu chuin thanh vién Ban Thanh tra nhan dan;

- Du kién co cau, s6 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, nhan sy do BCH/CDBCS

gidi thiéu.

Hoi nghi da ban bac, thao ludn va nhat tri gidi thi¢u dé cir cac dong chi ¢6 tén sau, vao
danh sach (g cir bau (hoac bau bo sung) Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20.... - 20.....

1- Ong (BA).....ooooeeeceeeeesceeee e th0C TO/ Phong/ Khoa ...,

2- ONg (BA).ovorrerrirrerirerieessesseessnsensenneenn thudc TO/ Phong/ Khoa .................

3-0ng (BA).oooveeoeeeeeeeeeceeeecereeeeereeeeereenn. thude T6/ Phong/ Khoa

4-Ong (BA)...ooovcveceeceeeeeeeeeevereeserees e thude T6/ Phong/ Khoa

5-Ong (BA)......oovovoeeeeseieeeereseerereeneeenen. thu0c TO/ Phong/ Khoa

Danh sach dugc ldp va kém theo hd so cua H®1 nghi cén bd, cong chirc, vién chie T o
(Phoma! KROA). o e TR0 BOE 200 — 200450

CHU TRI HOI NGHI THU KY HQI NGHI
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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PON VLo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(dong diu treo) Poclap - Ty do - Hanh phic

L] BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir (hoic biu bd sung thanh vién) Ban Thanh tra nhan din
(t€n don Vi c.vvevvereenrennennnn )
nhiém ky 20.... - 20....

....... -

TT RS o Pl o - TS ST, [N IPIPRRCL. | . (PR, Tyt cLTRPRS, LS, SO, eesls AP I 1 an &5
\._/liu[lgj LO1 UUUL l_.ll’}l Il ”! Cdll U(IJ, LIl L;IlLIL;, VICI1 Cll 1dill 1idiil UG 29 - Z\U. LEIL
A » A o A A "
nhiém biu vao Ban biu ctr dé 16 chirc bau cir (hodc bau bo sung thanh vién) Ban Thanh tra
Al AR (A W) o mnmasans nhi¢m ky 20... - 20... gébm

1- (:)ng UL, v erenenmorsmnmessosmsanmvasnesns axmsmnsanen ™ l:rucmg ban
2- Ong (Ba)...oocssmssnsisssssussasisasssssssassaias = WY VIEN
3-0ng (BA)..oooveeeeeeereeeierececeecaeevesneennnn = UY ViED

Ban béu ctr di thuc hién déy da nhiém vu ctia minh va nhat tri 1ap bién ban nhu sau:

Téng s6 dai biéu dugc triéu tdp du Hoi nghi la P devisrenss TGN
Tong so dai bieu chinh thirc ¢6 mat du Hoi nghi la T nnunasse SIS
Tong so dai biéu chinh thirc tham gia bo phicu la SO ngudi

Hoi nghi da quyét dinh s6 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (hodc bau bd
sung) nhiém ky 20... -20....1a .........coc... nguoi
S6 lugng dai bi€u ung ctr, dé cir vao Ban Thanh tra nhin dan (hodc bau bo sung)

nhiém ky 20... - 20.... 1a - i nguoi
Trong d6: - Ungetr: .........ngudi; -Décir: ... ngudi
Tdng s6 phiéu Ban bau cir phat ra SO phiéu
Tdng s6 phiéu Ban bau cir thu vé ‘... phiéu
S6 phiéu thu vé hop 18 b oo phiéu
S6 phiéu thu vé khong hop 1€ S phiéu

Két qua kiém phiéu:

1- Ong (BA) cooeoeeeceeeeceeeeeeeeeerereeneeene SO phi€U: o 16
2- ONG (BA) ovoeeeeeeeceveseeeeeseesieeeenesenens SO PRICUE Lo, 187 e,

3 Onig (B v msns s 50 P o TG
B e i i RO PO coincdiruids i 16

5- ONG (BA) covoovveeeeeeeeeeeeeeeeresseeneeenseennnns SO PHIGUE oo 187

..................................................................................................

Nhirng Ong (Ba) trang cir (hoic bau b6 sung) vao Ban Thanh tra nhan dan (don

............... nhiém ky 20... - 20... ¢6s6 phleu tin nhiém tir cao dén thip nhu sau:
1- lf)ng VIRR). corrommmmsssonssmstmsss shrsenerms s sasomatsn ) phzeu. .............. I | - ST—
TIN5 | N (| || SO . S
3- ONE (BA) cvoeeeeeeeee e s6 phiéu: ............. ] ' E—
Bién ban lap thanh 2 ban kém vao hd so tai lidu cia Hoi nghi.

Lami . oo VIO TE caven Bl0aesis
Ngay ..... thang ..... nam 20... ...
Trudng Ban bau cir Thu ky ghi bién ban
(Ky, ghi ra ho tén) (Ky, ghi ¥é ho tén)
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CONG POAN NGANH GIAODUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pic lap - Twdo - Hanh phic
BINE mm s naamonmiG
S6:  /QD-CDCS Tp. Ho Chi Minh, ngay  thdng — nim 20
MAU QUYET PINH
Cong nhin Ban Thanh tra nhin din (don vi )

BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO

Can cir Muc 3 - Chuong VI - Ludt cla Qubce hoi Nude Cong hoa Xa hdi Cha nghia Viét
Nam s6 56/2010/QH 12 vé Thanh tra di dugc Qude Hoi khoa XII, ky hop thir 8 théng qua
ngay 15/11/2010;

Cén cir vao Quyét dinh sb .. /QD-CDGD ngay... thang... ndm.... cia Ban Thudng vu
Coéng doan nganh Gido duc Thanh phd H6 Chi Minh vé viée cong nhdn Ban Chép hanh Coéng

doan cosddon vi...ovveonno.. .. nhiém ky 20... - 20..

Can cir bién ban bau Ban Thanh tra nhin dan nhiém ky 20... - 20.... trong Hoi nghi can
b0, cong chirc, vién chirc don vi ngay...thang... nim........ va két qua bau Trudng ban/ Pho
Truong ban (néu c6) ciia Ban Thanh tra nhan dan ngay....... thang.....nam....... ,

QUYET DINH:
Diéu 1. Nay cong nhin Ban Thanh tra nhan dan (don vi)...........ccocerrinnne, nhiém ky
0... -20.... gobm cac Ong, Ba c6 tén sau day:

BN RS - Truong ban, phu trach ......................

TR - Pho Truéng ban (néu ¢6) phu tréch ......

BB o - Thanh vién, phu trach ......................
Diéu 2. Ban Thanh tra nhin dan (don vi)............cccceorvenn... nhiém ky 20... - 20.... ¢6

trach nhiém (6 chire trién khai thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 3. Ban Chép hanh CDCS va cac ddng chi c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyet

dinh nay. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va duoc thong bao dén tap thé
can b0, cong chirc, vién chic, lao dong trong don vi.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH CBCS
- Nhw Didu 3; CHU TICH

- Chi bo, Hiéu tgu'frng don vi “dé biét”; (Ky tén, ghi ré ho tén, dong ddu)
-CbGD TP “dé bio cao™;

- Dan Thong bao;

- Luu CBCS.



